
4 x 45 Min. Online Top Referentin

Kurzbeschreibung

Künstliche Intelligenz ist längst Teil des beruflichen Alltags. Viele fragen sich jedoch: Wo fange ich
an, was muss ich beachten, wie wende ich KI an und welche Möglichkeiten bietet sie?

Hier setzt unsere Seminarreihe an. In vier kompakten Online-Sessions erhalten Sie einen klaren
Überblick, praxisnahe Grundlagen und einfache Methoden, um KI selbstbewusst und
verantwortungsvoll im Berufsalltag einzusetzen. Jede Einheit bietet leicht verständliche Impulse,
konkrete Beispiele und genügend Raum zum Ausprobieren.

Ziel ist es, typische Aufgaben im Arbeitsalltag effizienter zu bewältigen und KI gezielt dort
einzusetzen, wo sie Ihnen wirklich hilft.

Weitere Informationen und Termine finden Sie hier   >>>

SICHERN SIE SICH JETZT IHREN PLATZ! 

1

 Praxis, Tools & Tipps für den Job
4 x 45 Minuten in der Mittagspause 

Konzept:

4 Einheiten jeweils 45 Minuten 

Online: 12.00 bis 12.45 Uhr 

Nur als Gesamtpaket buchbar

Preis: 149,00 € + MwSt. 

Lunch & Learn
KI kompakt



TEIL 1 Kompakte Einführung in KI – Überblick über Tools und Möglichkeiten

Wir schaffen ein gemeinsames Verständnis: Was leisten Werkzeuge wie ChatGPT & Co. im beruflichen
Kontext und wo liegen Grenzen? Sie bekommen einfache Grundprinzipien an die Hand und erhalten
einen praktischen Einblick in verschiedene KI-Tools. Ziel ist ein realistischer Überblick, damit Sie
sicher einschätzen können, wann KI unterstützt und wann andere Wege besser geeignet sind.

23.02.2026

02.03.2026
TEIL 2 Praktische Grundlagen: Effektive Prompts und erste Ergebnisse

In diesem Modul geht es darum, wie Sie KI effektiv anleiten. Sie lernen ein einfaches Framework, um
präzise Prompts zu formulieren und erhalten Grundprinzipien, die Ihnen helfen, klare Anweisungen
zu geben und verlässliche Ergebnisse zu erzielen. Gemeinsam testen wir das Vorgehen an zwei bis
drei realitätsnahen Beispielen und reflektieren, was gut funktioniert. Ziel ist, dass Sie das Muster
verinnerlichen und beim nächsten Einsatz sicher anwenden können.

09.03.2026
Persönlicher KI-Assistent für den eigenen Arbeitsalltag

Sie haben in Ihrem Alltag Aufgaben, die sich regelmäßig wiederholen? Wir entwickeln gemeinsam 
einen einfachen persönlichen Assistenten, der Routinearbeiten unterstützt – und das Ganze ohne
Vorkenntnisse. Ziel ist, dass Sie Schritt für Schritt Ihre Anforderungen definieren, passende Aufgaben
übergeben und dadurch Zeit sparen und entlastet werden.

TEIL 3

Live-Anwendungsfälle und individuelle Unterstützung 

Im letzten Modul laden wir Sie ein, eigene Anwendungsfälle mitzubringen, die wir in der Gruppe
diskutieren und effektive Lösungsvorschläge entwickeln. Wir analysieren gemeinsam, welche
Herangehensweise sinnvoll ist, wie ein passender Prompt aussehen könnte oder wann ein anderes
Werkzeug hilfreicher ist. Ziel ist, dass Sie selbstbewusst mit den Programmen und Tools umgehen
und KI im Alltag souverän einsetzen.

TEIL 4
09.03.2026

Weitere Informationen und Termine finden Sie hier   >>>

Haben Sie Fragen? Rufen Sie uns gerne an.

Manuela Jenewein
Leitung Weiterbildung

(+49) 09081 8055-102
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